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國立內埔高級農工職業學校 111 學年度畢業典禮實施計畫 
1120412 送主管會議提案討論修正 

1120424 畢業典禮工作籌備會議討論通過 

壹、依據：本校行事曆辦理。 

貳、實施單位： 
一、主辦單位：學務處 
二、協辦單位：各處室、家長會、校友會、員生社、班聯會 

參、實施期程： 
一、112 年 6 月 1 日畢業典禮預演。 
二、112 年 6 月 2 日上午實施畢業典禮。 

肆、實施地點：活動中心 

伍、實施對象： 

一、本校全體學生、教職員工。 
二、畢業生家長、家長委員、長官、來賓。 

陸、畢業典禮主題：

柒、正式典禮實施時間： 

  青春有你 2023    

程序 時間 使用時間 活動內容 主 持 人 參加人員 

1 08：10—08：40 30分 班導師協助各科學生別胸花 
各科科主任及各

班導師 
各班學生 

2 08：40—09：00 20分 

畢業生進入會場接受在校生

歡迎(科主任領隊，各班導師

陪同) 

學務主任 各班學生 

3 09：00—09：30 30分 
播放畢業班影片 

儀隊表演 
各班導師 各班學生 

4 09：30—11：45 135分 

畢業典禮 

畢業歌曲- 張世波校長 

  最後一堂課(周興哲)  

本校教職員

工、家長、

貴賓 

5 11：45~ 10分 
導師轉頒畢業證書 

歡送畢業生 

張世波校長 

各班導師 

各班學生 

各處室主任 

捌、實施程序： 

時間 活動內容 地點 備註 

08:10-08:30 高一、高二現場就位 活動中心 高二在1樓、高一在2樓 

08:10-08:40 師生互動配戴(紀念胸花) 高三各班教室 
在教室由導師統一發 

放畢業胸花並繫上 

08:40-08:50 畢業生集合 
教學大樓前道路 

(靠活動中心側) 
若遇雨天直接進場 

08:50-09:00 畢業生進場 活動中心 
校長、儀隊領隊、科主
任與導師帶領同學(各
班依序)進場 
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09:00-09:25 播放畢業班影片  

09:25-09:30 儀隊表演  

09:30 典禮開始 主持人開場 

09:30-09:40 
校長頒發畢業證書 

給「畢業生代表」 

各班1名畢業班代表上
台 

09:40-09:50 主席致詞及來賓介紹 校長 

09:50-09:55 來賓/校友會理事長致詞 校長邀請來賓致詞 

09:55-10:00 家長會長致詞 家長會長 

10:00-10:30 頒發畢業獎項 
科主任於台下引導學生 

校長、來賓頒發 

10:30-10:35 在校生代表致歡送詞 野保二-紀驊芸 

10:35-10:40 畢業生代表致感謝詞 汽車三-歐邵運德 

10:40-11:00 畢業班導師上台接受致謝禮 請畢業班導師上台 

11:00-11:05 畢業生行謝師禮 

家長會致贈謝師禮， 

各班派一名幹部上台獻
花  

11:05-11:10 
畢業生、在校生 

行珍重再見禮 
 

11:10-11:25 表演節目  

11:25-11:35 師長的祝福影片  

11:35-11:40 在校生領唱畢業歌曲 
歌曲: 

 最後一堂課(周興哲)   

11:40-11:45 全體唱校歌  

11:45 禮成 
歡送畢業生(禮成.奏
樂) 

11:45 發畢業證書 高三教室 

玖、組織分工及進度表： 
工作組別 工作執行人 工      作     內     容 完成

時間 
配合 
單位 備註 

典禮主席 張世波校長 督導及指揮典禮籌備事宜。    
新聞組 尹維祥秘書 發送新聞稿及對外發言統一窗口。    

總幹事 林佳滿主任 
一、襄贊主席籌備全般事宜。 
二、督導綜理各組工作之執行。 

 

 

  

舞台總監 吳宜真組長 
一、督導舞台各組工作遂行。 
二、順理典禮流程及突發事件之處

理。 
6/1  

  

司儀 
林佳滿主任 
吳宜真組長 
莊雅婷老師 

指導訓練學生司儀、指導畢業生、

在校生致詞。 6/1 
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典禮組 

組長 吳宜真組長 
一、典禮演練、受獎人預演指導。 
二、會場集合及秩序維護。 
三、頒獎活動進行之指揮引導。 
四、遞送、受獎學生儀態訓練。 
五、製作告示牌引導領獎學生。 
六、科主任、導師、畢業生座位引

導。 
七、受獎學生出缺席之掌控。 

6/1 

  

組員 

八科主任 
林俊成教官 
邱炫達組長 
何思惠組長 
林慧如小姐 
陳淑溦小姐 
陳宇哲先生 
蕭鈺潔小姐 
服務同學 

  

接待組 

組長 李文讀主任 
一、簽名簿之準備。 
二、來賓名牌之準備。 
三、茶水之準備。 
四、貴賓之接待與招待。 
五、準備紙巾、杯水。 
六、貴賓胸花配戴、座位引導。 
七、傳送貴賓(長官、來賓)介紹名

單。 

6/1 

  

組員 

蔡如棠主任 
王書銘組長 
李仕琴組長 
張妙嬋老師 
劉馨如老師 
林招芬小姐 
何郁華小姐 
黃冠諭先生 
服務同學 

  

佈置組 

組長 郭政郎主任 
一、禮堂中間、走道、兩側盆栽擺

設。 
二、場地電力維護。 
三、舞台盆景佈置。 
四、會場桌椅佈置:貴賓席、師長家

長觀禮席、學生區、獎品區。 
五、當日側門不開。 

6/1 

  

組員 

陳詠蟬組長 
鄭雍勳先生 
徐芳臨先生 
總務處團隊 

  

獎品組 

組長 謝炎和主任 

一、畢業證書校對、編號、保管。 
二、受獎名單填寫後送核。 
三、獎狀製作。 
四、各項獎品包裝及分配。 
五、受獎學生獎品發放。 

5/26  

  

組員 

林煒庭組長 
黃  威組長 
翁宗億組長 
陳昱誌組長 
陳秀緣老師 
胡瑜芳小姐 
陳淑貞小姐

姚鈺珣小姐 
吳淑貞小姐

劉又菱小姐 
李慈慧小姐 
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工作組別 工作執行人 工      作     內     容 
完成

時間 

配合 
單位 

備註 

表演組 

組長 歐陽志明教官 一、畢業典禮預演、畢業歌、校

歌練唱。 
二、典禮之儀隊表演活動安排與

聯絡。 
三、典禮之舞團表演活動安排與

聯絡。 

5/24 

  

組員 

陳怡今組長 
林俊成教官 
張志傑教官 
吳兆洋先生 
沈建志先生 

  

音控 

攝影組 

組長 
王秀梅主任 
吳國瑞組長 

一、典禮全程攝影、拍照（需全

程拍照）。 

二、音控及麥克風設備測試、布

幕下放上升檢測。 

6/2 

  

組員 

羅益智先生 
巴勇富先生 
班聯會 

  

總務組 

組長 郭政郎主任 一、校長、家長會長、校友會理

事長、教師、畢業生及來賓

胸花訂購、獎品、事務採

購。 
二、來賓致贈花圈、花籃登記與

佈置。 
三、各項獎品獎狀簽收、保管、

謝函。 
四、協助活動會場之環境消毒。 
五、校園美化綠化花草修剪。 

5/31 

  

組員 

龔玲寬組長

陳詠蟬組長 
鄭雍勳先生 
徐芳臨先生

吳雅惠小姐 
總務處團隊 

  

會計組 
組長 黃淑容主任 一、採購審查。 

二、經費來源支出及帳目核銷。  
  

組員 鍾誌鴻先生   

文書組 
組長 邱悦組長 

製作、發出邀請函及謝函。 5/19 
  

組員 張冬月小姐   

安全維護

及交通組 

組長 
歐陽志明 

主任教官 一、校內安全秩序。 
二、來賓車輛引導。 
三、通知派出所警員支援。 
四、學生集合、秩序維護。 
五、當日側門不開。 

6/2 

  

組員 

陳怡今組長 

林俊成教官 

張志傑教官 

吳兆洋先生 

沈建志先生 

  

醫務組 傅沛潔護理師 醫務站之設置。 6/1   

環境維護 

防疫組 

組長 劉俊賢組長 一、校園及典禮會場之整潔。 
二、防疫應變作為。 

6/1 

6/2 

  

組員 服務同學   

 畢業班導師 
一、協助提供畢業生獎項名單。 
二、協助指導畢業生參加典禮重

要事項。 
 

  

 各科主任 協助提供畢業生獎項名單。    

註：111 學年度畢業典禮各界捐贈  0  元。 
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拾、經費來源： 
一、本校年度預算有關項目動支。 

二、家長會、校友會活動經費支應。 

拾壹、經費概算：33,000 元 

項目名稱 單價 數量 合計金額 備  註 

禮（獎） 品 100 100 10,000 各獎項獎品 

文具費   5,000 請柬、郵資、簽到簿、獎狀等 

雜支費   6,000 
講台鮮花、師生胸花、畢業班導師鮮

花、貴賓鮮花 

合計 21,000 學務處業務費支應，所需費用得勻支。 

場地佈置費 1式 12,000 學生佈置場地用、氣球拱門、紅布條 

合計 33,000  

禮（獎） 品 12份/一式 導師感恩禮 

合計 不限 家長會、校友費經費支應 

 

拾貳、獎勵：辦理有功人員，簽請校長敘獎。 

拾参、本計畫經畢業典禮工作籌備會議通過後實施，修正時亦同。 
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國立內埔農工 112級(第 51屆)畢業典禮畢業生優良獎項 

編號 獎項 名單提供 圈選 得獎人數 備註 

1 
智育成績優良獎暨縣

長獎 

以每班學習領

域總成績第一

為遴選依據

（公文） 

導師 12(每班 1 名) 訓育組 

2 議長獎   1 名  
3 德行成績優良獎 導師 導師 12(每班 1 名)  

4 體育成績優良獎 
由註冊組提供 
體育成績前 5
名為原則 

三年級 
體育老師 12(每班 1 名)  

5 實習成績優良獎 各科主任 各科主任 12(每班 1 名)  
6 服務成績優良獎 各處室提供 名額不限  

7 證照達人獎 
實習處提供以下名單： 
1.考取五張以上技術士證照 
2.乙級證照 

另計  

8 考取國立大專院校獎 註冊組 另計  
9 農友種苗有限公司獎 農經科 5 名  

10 全民國防教育傑出獎 教官室 12 名為上限  

11 
全國技藝競賽成績優

良獎 實習處 另計  

12 
畢業班導師獎「公益信

託教懷博愛教育基金」

獎品 
導師 導師 12(每班 1 名) 訓育組 

5/5 送出 

13 家長會長獎 
由註冊組提供 
學業總成績 
前 5 名為原則 

導師 12(每班 1 名)  

14 校友會理事長獎 導師 導師 另計  

15 吳清和先生獎學金 教務處 另計 12 名為上限，以

統測成績為原則 

16 特殊表現獎 (全國競賽成績優良或其他

優良表現)各處室提供 另計  

17 內埔鄉鄉長獎 導師 12 
訓育組 
5/15 送出 

18 全勤獎 生輔組 另計 統計至 5/19 

19 
112 年救國團屏東縣

團委會畢業生熱心服

務獎 
教官室 另計 訓育組 

5/25 送出 

20 美和科大出類拔萃獎 八科各 1 名學

生 科主任 8 名 訓育組 
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國立內埔農工 112級(第 51屆)畢業典禮準備工作時程規劃 

日期：112 年 4 月 24 日(星期一)1230 

項

次 
時間 待辦事項 負責處室 

相關(處室) 

人員 
備考 

1 1230-1300 籌備會議 學務處 
各處室主任、 
業管組長 

行政大樓 

2F會議室 
日期：112 年 5 月 12 日(星期五) 

1 16:00前 畢業回顧影片交件 學務處 
訓育組長 
畢業生班代 

學務處 
會議室 

日期：112 年 5 月 19 日(星期五) 

1 12:00前 
歡送畢業生送舊 

海報交件 
學務處 

訓育組長 
一、二年級各班 

學務處 

日期：112 年 5 月 24 日(星期三)1230 

1 1230-1300 工作協調會議 學務處 
各處室主任、 
業管組長 

行政大樓 

2F會議室 
日期：112 年 5 月 24 日(星期三) 

1 0800-1600 確定所有獎項學生 教務處 
註冊組長 
各班導師 

教務處 

日期：112 年 5 月 31 日(星期三) 

1 

1300-1450 
架設舞台、音響 
表演同學演練 
上午彩排 

學務處 
學務主任 
訓育組長 
服務學生 

活動中心 

2 學務處 
教官室 

服務學生 
活動中心 

日期：112 年 6 月 1 日(星期四) 

1 1310-1600 畢業典禮預演 學務處 
學務主任 
訓育組長 

活動中心 

日期：112 年 6 月 2 日(星期五) 

1 0810-0840 
班導師協助各科學

生別胸花 
各科科主任
及各班導師 

各科科主任
各班導師 

活動中心 

2 0840-0900 
畢業生進入會場接
受在校生歡迎(科主

任領隊，各班導師陪同) 

學務處 
實習處 

各科科主任
各班導師 

活動中心 

3 0900-0920 播放畢業班影片 各班導師 
各班導師 
參與人員 

活動中心 

4 0920-1120 
畢業典禮 
畢業歌- 

校長室 
學務處 

張世波校長 
學務主任 

活動中心 

5 1120-1140 
導師轉頒畢業證書 

歡送畢業生 
張世波校長 
各班導師 

張世波校長 
各班導師 

活動中心 

6 1300-1550 全校正常上課 上課老師  各教室 
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國立內埔高級農工職業學校 111 學年度【歡送畢業生送舊海報】製作比賽辦法 

壹、目的：歡送畢業學長、學姊，加強校園倫理精神教育，培養同學敬師樂群的態

度，陶冶學生品德，讓畢業生有「今日我以內農為榮，明日內農以我為傲」

的愛校情懷，並帶動畢業典禮氣氛。 

貳、辦理單位： 

一、承辦單位：學務處。 

二、協辦單位︰教務處、圖書館與各處室。 

參、辦理方式︰ 

一、對象：本校一、二年級各班。 

二、作品規格︰紙張大小以全開海報紙橫式製作，可呈現任何美工創意。 

三、收件地點︰學務處訓育組。 

四、截止日期︰112年 5月 19日（五）中午 12點之前，請學藝股長準時送至訓育組，裨

利評分工作進行。 

肆、評審： 

一、請由各年級相關教師數名擔任，敘嘉獎乙次。 

二、評分內容：主題 40﹪、創意 30﹪、版面設計 30﹪。 

伍、展覽︰得獎作品於 112年 5月 29日至 6月 2日，於本校活動中心展覽。 

陸、獎勵︰每年級錄取前三名頒發獎狀，製作同學第一名記嘉獎二次、第二名、第三名記嘉

獎乙次。 

柒、附則：（1）每班至少繳交一件作品，每件作品作者以三人為限。 

（2）得獎作品經查證為冒借、抄襲、拷貝、仿冒者，即取消得獎資格。 

捌、本辦法經畢業典禮工作籌備會議通過後陳請校長核可後實施，修正時亦同。 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

1 1 1 學 年 度 【 歡 送 畢 業 生 送 舊 海 報 】 製 作 比 賽 

作品主題  

班級/學號 製作學生 

  

  

  

※ 報名表請浮貼於參賽作品背面右下角。 
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國立內埔農工 111學年度【歡送畢業生送舊海報】製作比賽辦法 

二年級組評分表            評分教師:一、三年級導師及相關教師 

 編碼 班級 主題 40﹪ 創意 30﹪ 版面設計 30﹪ 總分 名次 

1 農經二甲      

2 野保二甲      

3 家政二甲      

4 農機二甲      

5 農機二乙      

6 食品二甲      

7 食品二乙      

8 電機二甲      

9 電機二乙      

10 機械二甲      

11 汽車二甲      

12 體育二甲      
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國立內埔農工 111學年度【歡送畢業生送舊海報】製作比賽辦法 

一年級組評分表           評分教師:二、三年級導師及相關教師 

 編碼 班級 主題 40﹪ 創意 30﹪ 版面設計 30﹪ 總分 名次 

1 農經一甲      

2 野保一甲      

3 家政一甲      

4 農機一甲      

5 農機一乙      

6 食品一甲      

7 食品一乙      

8 電機一甲      

9 機械一甲      

10 汔車一甲      

11 汽車一乙      

12 體育一甲      

 

 

 


